Cours Windows / Lecon 14

Modifier ’affichage des fichiers et des dossiers

Difficulté : Facile
OS requis : Windows 11, 10, 8.1 ou 7

.
I

Généralités sur 1'affichage des fichiers et des dossiers

Modifier I’apparence des dossiers permet d’avoir un affichage qui
nous correspond. Modifier I’apparence des fichiers n’a pas qu’un but
esthetique, 1l permet d’afficher des informations qui sont parfois
nécessaires de connaitre, telles que la taille, la date et le type d’un
fichier. Par exemple, vous serez en mesure de repérer facilement
quels sont les fichiers qui utilisent le plus d’espace dans votre
ordinateur.
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1. Modifier la taille des icones du
bureau

I1 est possible de modifier la taille des icones du bureau en utilisant le
raccourci « Ctrl » + Molette de la souris, ou en utilisant le menu



contextuel du bureau (clic droit sur le bureau puis « Affichage »).
Relachez le tout quand vous aurez trouvé la taille d’affichage qui vous
correspond.

Pour rétablir P’affichage par défaut, faites un clic droit sur le
Bureau, puis s€lectionnez « Affichage » -> « Petites icones ». Via ce
menu, Windows vous propose 3 tailles d’affichage :

88 Affichage 2 O Grandes icénes Ctrl+Shift+2
| Tl Trier par b o

lcénes moyennes Ctrl+Shift+3

. .
& Actualiser 58 Petites icones Ctrl+Shift+4

£2 Annuler Renommer Ctrl+Z [# Récrganiser automatiquement les icones
(=]

~ (&1 Afficher les éléments du Bureau

& Nouveau Aligner les icénes sur la grille

¥ Parametres d'affichage

4/ Personnaliser
B Ouvrir dans Windows Terminal

E7 Afficher plus d'options

S1 vous souhaitez définir une taille d’affichage personnalisée,
utilisez la fonctionnalité « Ctrl » + roulette de la souris. Ici, le
Bureau avec la taille d’affichage initiale des icones :
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Affichage des icOnes en trés grand apres la manipulation :

EorEHOoOBENO®CAZ *CH AR

2. Modifier ’apparence des
fichiers et des dossiers

Dans I’Explorateur, vous pouvez modifier I’affichage des fichiers et
des dossiers afin d’afficher les éléments plus grand (utile pour les
photos ou les dossiers de photos par exemple), ou au contraire de les
afficher sous forme de liste afin d’afficher les caractéristiques des
fichiers (taille du fichier, type, date de création...).

Windows propose un vaste choix d’affichage possible : petites
icones, grandes icones, mosaique, liste, contenu, détails... Cliquez
sur 1’affichage désiré pour valider votre choix. Windows mémorisera
votre préférence d’affichage dossier par dossier. Pratique ! A propos
de pratique, voyons cela en images. ..

Pour changer I’affichage des fichiers et dossiers, cliquez sur
« Afficher » sur la barre d’outils puis s€lectionnez le choix de votre
convenance :
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s
€ v 4~ P> CePC > Images O Trés grandes £l v G Rechercher dans : Images
O Grandes icones
> Accés rapid O lcdnes may 5
@ OneDrive - P 88 Petitesico
Lists
~ [l CePC
= Detail
> Pl Bureau
Photos pour 5= Nosalques Captures d'écran 2020-11-09 Import P
> 2 Documents d'écran PC téléphone Novembre
ot 2020
> M Images

= icha
> @) Musique = Affichage compact

> L Téléchargements Afficher >
> [d Vidéos
> %= Windows (C L] & &
‘ indres ) UbisoftConnec t Jungle Photos Images enregistrées Pellicule
N

5> wm Données (D)

5> = pCloud Drive (P:)

> == pCloud Drive (P:)

Modifiez également [’apparence des fichiers avec la souris. Pour cela, utilisez la
combinaison « Ctrl » + Molette de la souris. Vous pouvez paramétrer un affichage
différent pour chaque dossier, que Windows mémorisera. Pratique !

Définir une taille personnalisée des miniatures

S1 vous possédez une souris, la manipulation la plus simple consiste
a utiliser le raccourci « Ctrl » + Molette de la souris. Vous pourrez
ainsi définir une taille d’affichage des ¢léments de fagon totalement
personnalisée. En faisant « Ctrl » + Molette vers le bas, lorsque
I’on atteint la taille d’affichage minimale (donc « Petites icones »),
Windows change alors le type d’affichage des fichiers :
miniatures, Liste, Détails... Si vous n’utilisez pas de souris mais le
touchpad de votre PC portable (pavé tactile), vous pouvez accéder
aux differents modes d’affichage via le menu « Affichage » de
P’Explorateur.

Utiliser la fonction de tri des fichiers

Dans la barre d’outils, notez également la présence de la fonction de
Tri des fichiers, trés pratique ¢galement, par exemple pour afficher
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vos fichiers des plus récents au plus anciens, ou des plus volumineux
au plus petits, comme nous le verrons un peu plus bas.

Pour trier les fichiers par type, date ou taille, cliquez plutot sur le
mode d’affichage « Détails », plus appropri€ pour cela :

P8 Images = [m] x

@ Nouveau N Trier O afficher
« ~ 1 P85 CePC > Images » [ Trés grandes icone: Recherch mages

Accés rapide O Icones moyennes

> @ OneDrive - Personal

List
~ [l CePC -
= Détmils gl
> B Bureau @ . ° °
Photos pour fom o= Nossldies Captures d'écran 2020-11-08 Import Picasa
> & Docurents o écran PC = e téléphone Novembre
g= Contenu z
> N Images
S S 4= Affichage compact
> Téléchargements Afficher
> [ Vidéos
e Wind C:] -] ® @ ] -]
! o) UbiseftConnect Jungle Photos Images enregistrées Pelicule
ol ges enreg
> wm Données (D:) =
> @ pCloud Drive (P)
5> wm pCloud Drive (P}
img102 img103 img104

Pour trier les fichiers par date, cliquez sur I’onglet « Date » afin
d’afficher les ¢léments par ordre chronologique décroissant :

P images - o X

@ Nouveau T Tier - = Affich
< « 4 B> CePC > lmages Nom nages
sl
Date —
. Mot o’ Mot
Acces rapide Type
a2 smbre 2020
> @ OneDrive - Personal Plus >
Blac
M cePC e Croissant it
~ . =c
Décroissant
> P Bureau B
> & Documents @ Grouper par
> MR Images @ Pellicule
> @ Musique @ Photos
> & Téléchargements % Phatos pourfond d'écran PC
> [ Vidéos & Picasa
5 Windows () & UbisoftConnect
€ img102

> == Données (D:)

> = pCloud Drive (P3)

> wm pCloud Drive (P:)
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Cliquez sur la zone « Date » pour changer I’ordre de tri, donc pour
trier maintenant par ordre croissant :

P Images — (m] X
(* Nouveau T Trier = afficher
&« » ~ 4 PR > CePC > Images & Rechercher dans : Images

MNem
b Accés rapide

2 Photos pour fond d'écran PC
> @ OneDrive - Personal
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v CePC 2 Captures d'écran

> [ Bureau 2. 2020-11-09 Import téléphone Novembre 2020

> & Documents & Picasa

> M Images & UbisoftConnect
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> b Téléchargements @ Photos

> B vidéos @ Images enregistrées
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1]
0

13 élément(s)

Passer rapidement du mode « Miniatures » au
mode « Détail »

Sous Windows 11, il est possible de changer rapidement Ia
présentation des fichiers en basculant entre le mode « Miniatures » et
le mode « Détail » (affichage du type, de la taille et de la date de
modification des fichiers). Il suffit pour cela de cliquer sur les 2
petites icones en bas a droite de la fenétre ouverte. Voyons cela en
images.

En bas a droite de la fenétre, cliquez sur la 1ere icone pour afficher
les éléments, fichiers et dossiers sous forme de liste détaillée :
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Pour afficher vos fichiers et dossiers sous forme de miniatures,

cliquez plutot sur la seconde icone en bas a droite de la fenétre de
I’explorateur de fichiers :

B Cerc
&« » v o > CePC >
> Accés rapide

> @ OneDrive - Personal

v [l CePC
> [ Bureau
> & Documents
> N Images
> @) Musique
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il
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Vidéos

Sous Windows 11, il est possible de modifier rapidement l’affichage des différents éléements du poste
de travail grdce a deux petites icones bien pratiques, situées en bas a droite de [’explorateur de

fichiers.
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Dans Windows 10

Sous Windows 10, un apercu en temps réel de ’affichage des
¢léments est propose. Survolez un type d’affichage pour avoir un
apercu instantan¢ de I’affichage proposé. Cliquez sur 1’affichage

deésiré pour valider votre choix.
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